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สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ 

 ค่าครุภัณฑ์ 
 1. ให้หน่วยงานแต่ละแห่งจัดท าค าของบประมาณ ตามกรอบวงเงินที่สถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ก าหนด 
หากหน่วยงานใดมีความจ าเป็นต้องขอรับการจัดสรรงบประมาณ เกินกรอบวงเงินที่ก าหนด ให้จัดท า
รายละเอียดโดยแยกเป็น 2 บัญชี คือ บัญชีที่ 1 ค าเสนอของบประมาณฯ ตามกรอบวงเงินที่ก าหนด และบัญชี
ที่ 2 ค าเสนอของบประมาณฯ เกินกรอบวงเงินที่ก าหนด พร้อมทั้งจัดล าดับความส าคัญของแต่ละรายการ 

2. ชื่อรายการครุภัณฑ์และงบประมาณจะต้องตรงตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของส านัก
งบประมาณ หากเป็นรายการนอกบัญชีฯ ควรมีลักษณะที่แสดงให้เห็นความแตกต่าง และความเหมาะสมของราคา
และคุณประโยชน์ของครุภัณฑ์นั้น ๆ โดยมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Spec) ครุภัณฑ์ที่ครบถ้วน ชัดเจน 
และมีใบเสนอราคาจากผู้ขาย จ านวน 3 ราย ที่พร้อมจัดซื้อจริงได้ทุกรายการ (เนื่องจากส านักงบประมาณจะให้
สถาบันฯ กรอกข้อมูลรายการครุภัณฑ์ในระบบ e-Budgeting และในขั้นการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
ต่อคณะกรรมาธิการสภาผู้แทนราษฎร อธิการบดีต้องสามารถชี้แจงคุณลักษณะครุภัณฑ์อย่างละเอียดกับราคา
ครุภัณฑ์ท่ีเหมาะสมและพร้อมจัดซื้อจริงได้ทุกรายการ) 

3. การตั้งชื่อรายการครุภัณฑ์ ถ้าเป็นชื่อภาษาอังกฤษให้เขียนทับศัพท์เป็นภาษาไทย ถ้าจ าเป็นต้องมี
ภาษาอังกฤษให้ใส่ไว้ในวงเล็บ ทั้งนี้การตั้งชื่อ ต้องไม่เป็นการล็อกสเปก ยี่ห้อ ชื่อรุ่น หรือจ าเพาะเจาะจงเป็น
สินค้าของบริษัทใดบริษัทหนึ่ง ซึ่งจะท าให้เกิดปัญหาในการจัดซื้อ  

4. รายการครุภัณฑ์ใดที่ใช้ประกอบกัน ควรเสนอขอเป็นชุด ไม่ควรแยกรายการในการเสนอค าขอ  
5. ครุภัณฑ์เครื่องดนตรีและเครื่องแต่งกายให้หน่วยงานระบุด้วยว่า ใช้ส าหรับ “การแสดง” หรือ 

“การเรียนการสอน” พร้อมทั้งระบุเลขหน้าตามเล่มบัญชีครุภัณฑ์ดังกล่าว 
6. ควรตรวจสอบประเภทครุภัณฑ์ให้ถูกต้อง 
7. ครุภัณฑ์จะต้องมีแผนการใช้ปประโยชน์อย่างชัดเจนและไม่สร้างภาระรายจ่ายประจ าเพ่ิมขึ้น โดยไม่จ าเป็น 

 8. รายการครุภัณฑ์จะพิจารณารายการที่เป็นรายการทดแทนของเดิมก่อน โดยต้องระบุหมายเลข
ครุภัณฑ์เดิมพร้อมทั้งอธิบายเหตุผลความจ าเป็น (ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ส านักงบประมาณจะพิจารณารายการ
ทดแทนก่อน ซึ่งครุภัณฑ์เดิมต้องมีอายุการใช้งาน 8 ปี ขึ้นไป) 

 9. พิจารณาจากเหตุผลความจ าเป็นเร่งด่วน (หากรายการใดไม่อธิบายเหตุผลความจ าเป็น หรือไม่กรอก
รายละเอียดอาจจะไม่ได้รับการพิจารณา) 
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ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
 1. ให้หน่วยงานแต่ละแห่งจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณ ตามรายการที่สถาบันฯ ได้เห็นชอบไว้
ตามมติที่ประชุมเพ่ือเตรียมความพร้อมในการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2569 งบลงทุน ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง เมื่อวันที่ 20 - 21 สิงหาคม 2567 หากหน่วยงานใดมีความจ าเป็น
เร่งด่วนต้องขอรับการจัดสรรงบประมาณ นอกเหนือจากท่ีสถาบันฯ ได้เห็นชอบไว้ให้จัดท ารายละเอียดโดยแยก
เป็น 2 บัญชี คือ บัญชีที่ 1 ค าเสนอของบประมาณฯ ที่ผ่านความเห็นชอบแล้ว และบัญชีที่ 2 ค าเสนอขอ
งบประมาณฯ ที่ยังไม่ผ่านความเห็นชอบ 

2. หน่วยงานต้องมีความพร้อมในการก่อสร้าง โดยมีข้อมูลประกอบการพิจารณางบประมาณ ดังนี้ 
 - รายละเอียดแบบรูปรายการ 
 - บัญชีแสดงปริมาณราคา (BOQ) ที่มีลายเซ็นผู้ประเมินราคาก ากับ 
 - รายละเอียดประกอบการจัดจ้าง (TOR) มีลายเซ็นของผู้ก าหนดรายละเอียดและหัวหน้า

หน่วยงานครบถ้วน 
 - รายละเอียดตามแบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา ปร.4 แบบสรุปค่าก่อสร้าง ปร.5 (ก) 

และแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร ปร.6 
 - มีสถานที่ / พ้ืนที่ พร้อมด าเนินการได้ทันที 
 - มีการตรวจสอบและด าเนินการตามกฎหมาย หรือระเบียบที่เก่ียวข้อง 
3. ระบุเหตุผลความจ าเป็นที่จะต้องปรับปรุง หรือก่อสร้าง กลุ่มเป้าหมายที่ได้รับผลประโยชน์ 

ผลกระทบหากไม่ได้รับการจัดสรร และรูปภาพประกอบการพิจารณา 
 4. เน้นให้หน่วยงานปรับปรุงและก่อสร้างอาคารหอพัก ส าหรับนักเรียน นักศึกษา ให้เพียงพอและ
เหมาะสมกับการพักอาศัย 
 5. ควรตั้งเป็นรายการค าของบประมาณเพ่ือพัฒนาอาคารสถานที่ หรือปรับปรุงห้องเรียน ปรับภูมิทัศน์   
ให้มีความทันสมัย เหมาะสมกับการจัดการศึกษาระดับขั้นพ้ืนฐานและปริญญาตรี ให้มีสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อ
การจัดการเรียนการสอน เป็นการเพ่ิมคุณภาพการศึกษา 
 6. กรณีขอตั้งงบประมาณในการก่อสร้างที่ไม่อยู่ใน Master Plan ของหน่วยงานและสถานศึกษาใน
สังกัดสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป์ จะไม่ได้รับการพิจารณาค าของบประมาณดังกล่าว 
 7. กรณีท่ีหน่วยงานมีรายการผูกพันถึงปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้ชะลอการขอรับจัดสรรงบประมาณไว้ก่อน 
 8. หากรายการใดมีระยะเวลาด าเนินการเกิน 270 วัน ควรขอเป็นรายการงบประมาณผูกพัน 


